PREGAO ELETRONICO N°. 2017/015

PROCESSO N°. AD - 64/2017
DATA: 30/06/2017

NOVO EDITAL

SINTESE DO OBJETO E PROCEDIMENTOS

LEGISLACAO: O procedimento licitatorio obedecera, o Decreto Estadual n°. 1527-R, de 30 de agosto
de 2005, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2.002, que regulamenta a modalidade Pregdo, a Lei
Complementar n® 123/2006 e o Decreto Estadual n°® 2.060-R de 20 de maio de 2008 e
subsidiariamente a Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes.

OBJETO: CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GUARDA DE DOCUMENTOS
EM CAIXA BOX (ARMAZENAMENTO FiSICO) DO BANDES PELO PERIODO DE 60 MESES, com
a finalidade de atender as necessidades do Banco de Desenvolvimento do Espirito Santo, doravante
denominado de BANDES, em Vitéria/ES, de acordo com o disposto no presente Edital e respectivos
Anexos, que dele passam a fazer parte integrante, para todos os efeitos.

TIPO: MENOR PRECO.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir de 31/07/2017.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 17/08/2017 as 13h30min.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 17/08/2017 as 14h.
FORMALIZACAO DE CONSULTAS/ENCAMINHAMENTOS:

¢ contato: ANGELA SANTOS DA FONSECA — Pregoeira

e endereco: Av. Princesa Isabel, 54 — 9° andar - Centro - Vitoria/ES, CEP — 29.010-906
e e-mail: preqao@bandes.com.br

o telefone: (27) 3331-4466

o fax: (27) 3223-6307

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia

(DF).

LOCAL: www.bb.com.br - LicitacBes-e — “Acesso Identificado”.


http://www.bb.com.br/
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1.3.

2.1.

3.1.

4.1.

EDITAL

PREGAO ELETRONICO Ne°. 2017/015
PROCESSO N°. AD — 64/2017

DISPOSICOES PRELIMINARES

O BANCO DE DESENVOLVIMENTO DO ESPIRITO SANTO S/A - BANDES, instituicéo financeira
constituida sob a forma juridica de sociedade andénima de economia mista, com sede na av.
Princesa Isabel, 54 — 12° andar, ed. Caparad, Centro — Vitéria/ES, através de Pregoeira designada
pela Portaria n° 39 de 20 de abril de 2017, por meio de utilizagdo de recursos de tecnologia de
informacao - INTERNET, torna publico para conhecimento dos interessados que, na data, horério e
local j& indicados anteriormente, fara realizar-se licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO,
do tipo MENOR PRECO POR LOTE, tendo como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA GUARDA DE DOCUMENTOS EM CAIXA BOX (ARMAZENAMENTO
FiSICO) DO BANDES PELO PERIODO DE 60 MESES.

O Pregdo Eletrébnico serd realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢Bes de seguranca - criptografia e autenticagéo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo
conduzidos por servidor integrante do quadro efetivo do BANDES, denominada Pregoeira, mediante
a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo "LicitacBes-e",
constante da pagina eletrénica do Banco do Brasil S.A.

O procedimento licitatorio obedecera, o Decreto Estadual n°. 1527-R, de 30 de agosto de 2005, a
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2.002, que regulamenta a modalidade Pregéo, a Lei Complementar
n® 123/2006 e o Decreto Estadual n° 2.060-R de 20 de maio de 2008 e subsidiariamente a Lei n°.
8.666/93 e suas alteracdes.

DO OBJETO

O presente Pregdo Eletrénico tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA GUARDA DE DOCUMENTOS EM CAIXA BOX (ARMAZENAMENTO FiSICO) DO BANDES
PELO PERIODO DE 60 MESES, com a finalidade de atender as necessidades do Banco de
Desenvolvimento do Espirito Santo, doravante denominado de BANDES, em Vitéria/ES, de acordo
com a descricdo detalhada e especificagcfes técnicas contidas no Anexo | deste Edital.

ORIGEM DE RECURSOS

A despesa com o pagamento do referido objeto sera custeada com recursos proprios do BANDES.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS

Observado o prazo de dois dias Uteis antes da data fixada para a abertura das propostas, o licitante
podera formular consultas, preferencialmente pelo e-mail pregao@bandes.com.br, ou através de
correspondéncia dirigida a Pregoeira do BANDES, a av. Princesa Isabel, 54 — 9° andar — Centro —
CEP 29.010-906 — Vitéria — ES, ou, ainda pelo telefone (27) 3331.4466, informando o nimero da
licitac&o.
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5.1

6.1.

6.2

7.1.

REFERENCIA DE TEMPO

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observarao
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico
e na documentacéo relativa ao certame.

CONDICOES PARA PARTICIPACAO

Poderdo participar do processo os interessados que atenderem integralmente as condicdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que se enquadrem
em uma ou mais das situacdes a seguir:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

Estejam constituidos sob a forma de consorcio;

Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporéria ou outras penalidades impostas
por qualquer 6rgdo da Administracéo Publica motivadas pelas hipéteses previstas no artigo
88 da Lei no. 8.666/93;

Sejam declarados inidéneos em qualquer esfera de Governo;
Estejam em processo de faléncia, concordata, dissolucdo ou liquidagéo;

Empresa ou grupo econdmico do qual empregado ou membro dos 6rgdos da administracéo
do BANDES, seja sécio, detenha participacdo acionaria ou participe de alguma forma de
sua administracao;

Empresa ou grupo econdmico que esteja inadimplente com seus compromissos,
decorrentes de financiamentos concedidos pelo BANDES, ou que tenha sido penalizada
com a rescisao de contrato de fornecimento de bens ou prestagéo de servigos nos 02 (dois)
anos anteriores a data prevista para a abertura da presente licitagcao.

REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

O certame sera conduzido pela Pregoeira, que ter4, em especial, as seguintes atribuicdes:

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

Responder as questdes formuladas pelos licitantes, relativas ao certame;
Abrir as propostas de precos;

Analisar a aceitabilidade das propostas;

Desclassificar propostas indicando os motivos;

Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor
preco;

Verificar a habilitacdo do licitante classificado em primeiro lugar;
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8.1.

8.2.

8.3.
8.4.
8.5.

8.6.

9.1.

7.1.8. Declarar o vencedor;

7.1.9. Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;
7.1.10. Adjudicar o objeto ao vencedor;

7.1.11. Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;

7.1.12. Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao;
7.1.13. Convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido;

7.1.14. Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicagdo de
penalidades previstas na legislagao.

CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES-E

Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal e intransferivel, obtidas junto as agéncias do Banco do
Brasil S.A. sediadas no Pais (8§ 1°, Art. 3°, do Decreto 3.697/2000).

8.1.1. Eventuais dividas para obten¢cdo da senha deverdo ser solicitadas pelos telefones: 3003-
0500 (capitais e regides metropolitanas) ou 0800-7290500 (demais localidades).

A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por
iniciativa do Banco do Brasil S.A., devidamente justificado.

As pessoas juridicas ou firmas individuais dever@o credenciar representantes, mediante a
apresentagdo de procuragdo por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida,
atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operacfes no
“Licitacbes-e”.

Em sendo sdcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante, no ato do
cadastramento, este deverd apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura.

E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao BANDES ou ao Banco
do Brasil S.A. a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros.

O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para realizagédo
das transacdes inerentes ao Pregéo Eletrbnico.

CONDICOES DE PARTICIPACAO
A participacdo no certame se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do

representante credenciado, e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente, por meio do sistema eletronico através do site www.licitacoes-e.com.br, opcao
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“Acesso Identificado”, observando a data e o horario limites estabelecidos.

9.2. Cabera ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.3. No caso de desconexdo com a Pregoeira no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances, retornando a
Pregoeira, quando possivel, sua atuagéo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.3.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregéo
poderd ser suspensa e tera reinicio somente apés comunicagao expressa aos participantes.

10. CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

10.1. Para participacdo no pregéo eletrdnico, o licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacgdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

10.2. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o
licitante as sanc¢fes previstas na lei.

10.3. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

11. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.1. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital e seus Anexos. O fornecedor sera responséavel por todas as transacfes
gue forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

11.2. O servico ofertado devera atender a todas as especifica¢des indicadas no Anexo | do Edital.
11.3. A proposta do licitante vencedor devera conter:

11.3.1. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos da data da
sessdo de abertura desta licitacéo.

11.3.2. Razdo social, numero do CNPJ, inscricdo estadual, endereco completo, telefone e fax da
empresa licitante.

11.3.3. PRECO UNITARIO MENSAL PROPOSTO DA GUARDA DA CAIXA, expresso em moeda
corrente nacional, devendo estes incluir todas as despesas pertinentes ao objeto licitado.
Na proposta devera constar obrigatoriamente o valor unitario mensal e o valor global
proposto conforme modelo no Anexo lll.

11.3.3.1. NO SISTEMA DEVERA SER INSERIDO O VALOR UNITARIO MENSAL
PROPOSTO DA GUARDA DA CAIXA (referem-se a todos o0s insumos
previstos, honorarios, impostos, taxas e tarifas, de acordo com as
especificagcfes do Anexo I).
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11.3.4. Declaragdo de que no preco proposto estdo incluidas todas as despesas com salarios,
encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, materiais, equipamentos, seguros,
tributos diretos e indiretos e outras despesas pertinentes ao objeto do presente edital.

11.3.5. Declaracdo de que atende plenamente todos o0s requisitos exigidos no Anexo | e Il do
presente edital.

11.3.6. Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as condi¢des locais do objeto para a
execucdo do servico, quando ndo possuir declaracdo emitida pelo BANDES de visita
técnica.

11.4. A proposta deverd ser apresentada em 01 (uma) via original, na lingua portuguesa corrente no
Brasil, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, impressa através de edicdo eletrbnica de
textos em papel timbrado do licitante, bem como ser redigida de forma clara, sem rasuras, emendas ou
entrelinhas.

12. ABERTURA DAS PROPOSTAS

12.1. A partir do horario previsto no Edital, tera inicio a sess@o publica do Pregdo Eletrdnico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas pelo site j4 indicado no item 9.1, passando a
Pregoeira a avaliar a aceitabilidade das propostas de acordo com o Item 10.

12.2 A pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nédo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

12.3 A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

12.4 O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pela pregoeira, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

12.5. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema
para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante serd imediatamente
informado de seu recebimento e respectivo horéario de registro e valor.

12.5.1. Serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema.

12.5.2. N&@o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

12.6. Durante a sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado. O sistema néo identificard o autor dos lances aos licitantes e a Pregoeira.

12.7. A etapa de lances da sesséo publica serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo sistema eletrdnico, apds 0 que transcorrera periodo de tempo de até trinta
minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrdnico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

12.8  Facultativamente, a Pregoeira poderd encerrar a sessao publica mediante encaminhamento de
aviso de fechamento dos lances e subsequente transcurso do prazo de 30 (trinta) minutos
encerrada a recepcdo de lances. Neste caso, antes de anunciar o vencedor, a Pregoeira podera
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encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao proponente que tenha apresentado o menor
preco, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre sua aceitacéo.

12.8.1 O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances ou, quando for o caso, ap0s negociacéo e decisdo da pregoeira acerca da
aceitacdo do lance de menor valor.

12.8.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

12.9. De acordo com a Lei Complementar n° 123/2006, apés a fase de lances e da negociacdo, se a
proposta mais bem classificada n&o tiver sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno
porte e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até
5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo
de 05 (cinco) minutos apds a solicitacdo da pregoeira, apresentar nova proposta inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que, atendidas as exigéncias
habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste pregéo;

b) N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem anterior, serdo convocadas as licitantes remanescentes que porventura se
enquadrem na condicdo prevista no caput, observada a ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

¢) A Pregoeira devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da licitante
na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras
estabelecidas no Anexo Il deste Edital;

d) Na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos na condicao indicada no caput, o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

12.10 Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, a pregoeira solicitara os documentos descritos no
Anexo Il para comprovar a regularidade de situacdo do autor da proposta, documentagdo essa
avaliada na forma da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores. A Pregoeira verificara, também, o
cumprimento das exigéncias para habilitacdo contidas nos demais Anexos deste Edital.

12.11 A empresa vencedora do Pregdo devera apresentar, em até 2 horas apds o encerramento da
disputa, a sua proposta de preco detalhada com o preco ajustado, e em até 24 (vinte e quatro)
horas, cépia dos documentos comprobatérios de habilitacdo e gualificacdo constantes do
ANEXO lll, contadas da data e hora da solicitacdo da pregoeira no _sistema eletrénico, que
deverdo ser encaminhados para o e-mail pregao@bandes.com.br ou o fax (27) 3223-6307, com
posterior encaminhamento do original ou cOpia autenticada a Pregoeira, para a sede do BANDES, na
av. Princesa Isabel, 54 — Centro — Vitéria/ES, CEP: 29010-906, observando o prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados a partir da data e hora da solicitagdo da pregoeira no sistema eletrénico.

12.12 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e terminado o prazo para recurso, 0
objeto sera adjudicado pela Pregoeira ao autor da proposta ou lance de menor preco.

12.13 Se o adjudicatério, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo apresentar
situacdo regular (documentos comprobatérios de habilitacdo e qualificacdo), estard sujeito as
penalidades previstas no item 21. Neste caso, a Pregoeira examinard as ofertas subsequentes, e a
habilitacdo dos proponentes, observada a ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda
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ao Edital, sendo o respectivo proponente convocado para negociar reducdo do precgo ofertado.

13. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

131

13.2.

13.3.

13.4.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.

15.1.

15.2

15.3.

A Pregoeira efetuara o julgamento das propostas pelo critério de "MENOR PRECO" RELATIVO AO
VALOR UNITARIO MENSAL DA PROPOSTA PARA GUARDA DE CAIXAS, podendo encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre sua aceitacdo apds
observados prazos para fornecimento, especificacdes técnicas, parametros minimos de
desempenho e de qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

A qualquer tempo ap6s a sessédo de lances, analisando a aceitabilidade ou nédo, ou, quando for o
caso, apos negociacdo e decisdo acerca da aceitacdo do lance de menor valor, a Pregoeira fara a
declaracao do licitante vencedor.

Se a proposta do licitante que oferecer o lance de menor valor por lote ndo for aceitavel, ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeira examinar4 o lance subsequente,
verificando a aceitabilidade de sua proposta, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

13.3.1. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, a Pregoeira podera negociar com
o licitante para que seja obtido pre¢co melhor para o BANDES.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante ser4 declarado vencedor do
certame, sendo-lhe adjudicado o objeto depois de concluida a fase de interposicao de recurso.

HOMOLOGACAO:

Em né&o sendo interposto recurso, caberd a Pregoeira fazer a adjudicacéo ao licitante vencedor no
sistema.

Em havendo recurso, a Autoridade Competente do BANDES, apdés deliberar sobre o assunto,
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

O prazo méximo para o licitante vencedor assinar o contrato é de 03 (trés) dias Uteis, contados da
data do recebimento da notificacdo, sob pena de aplicacdo das sanc¢des previstas no item 21.

Se o licitante vencedor se recusar a assinar o contrato no prazo estabelecido, o BANDES podera
convocar o licitante remanescente, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo.

CONTRATO

Sera firmado com os licitantes vencedores contrato de prestacéo de servigcos pelo prazo de 60
(sessenta) meses, nos termos da proposta apresentada e da Minuta de Contrato constante do
Anexo VI deste Edital. O BANDES notificara o licitante vencedor com o prazo maximo para retirar o
contrato e devolvé-lo assinado, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas no item 21.

O prazo que sera estipulado pelo BANDES para retirada, assinatura e entrega do contrato assinado
sera de no minimo 3 (trés) dias Uteis, de acordo com a conveniéncia administrativa do BANDES.

Os documentos citados no Anexo Il deste Edital deverdo estar validos na data da contratagao,
obrigando-se o licitante a reapresenta-los, caso suas validades tenham se esgotado entre a sesséo
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16.

do Pregéo e a assinatura do contrato.

OBRIGAGOES DO BANDES

16.1. Compete ao BANDES, além dos itens descritos no Anexo | e VI deste Edital:

17.

16.1.1. Efetuar o pagamento nas condicdes e pre¢os pactuados;

16.1.2. Alocar os recursos necessarios a contratacdo dos servigos, conferir a fatura e efetuar os
pagamentos correspondentes;

16.1.3. Acompanhar a execug¢do do servigo contratado, disponibilizando um representante do seu
guadro de pessoal para fiscaliz-lo.

OBRIGAGCOES DA EMPRESA VENCEDORA

17.1. Compete a vencedora, além dos itens descritos no Anexo | e VI deste Edital:

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6

17.1.1. Providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
BANDES, quanto ao objeto desta licitacdo;

17.1.2. Manter, durante toda a execucéo do contrato, todas as condi¢bes assumidas na licitago;
17.1.3. N&o subcontratar, no todo ou em parte, os servicos ora licitados;

17.1.4. Se responsabilizar pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

DO PAGAMENTO

O pagamento pelos servigcos prestados sera efetuado apOs a entrega de cada projeto, num prazo
méximo de 10 (dez) dias Uteis apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura, com a discriminacao dos
servicos prestados.

A conferéncia da Nota Fiscal serd efetuada pelo setor responsével pelo acompanhamento do
contrato, confirmando que os servigos foram prestados na forma contratada.

O documento de cobrancga rejeitado por erros ou incorregdes, sera devolvido ao contratado, no prazo
méximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de sua apresentagéo.

Em caso de rejeicdo da nota fiscal/fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere
direito ao pleito de atualizacao.

Fica assegurado ao BANDES o direito de deduzir do pagamento devido a Contratada, independente
da aplicacdo de multas, importancia correspondente a:
18.6.1 Débitos a que tiver dado causa;

18.6.2 Despesas relativas a correcédo de eventuais falhas;

18.6.3 Deducéo relativa a insumos de sua responsabilidade ndo fornecidos;
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18.7.

18.8.

19.

19.1

20.

20.1.

20.2

20.3.

20.4.

20.5.

21.

21.1.

21.2.

Se devido, serdo procedidos nos pagamentos a serem efetuados as retencdes de impostos nas
hip6teses previstas na lei. Caso a Contratada seja optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto
com cada NF/Fatura, a copia do Termo de Opcao.

Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

DO REAJUSTAMENTO:

N&o haverd, sob hip6tese alguma, reajuste de precos antes de decorridos no minimo 12 (doze)
meses. ApOs esse prazo o contrato podera ser reajustado aplicando-se, nesse caso, como indice de
reajuste o IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS

Até 02 (dois) dias Uteis antes da data inicial do recebimento das propostas, qualquer pessoa fisica
ou juridica podera solicitar providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregao Eletrénico.

Apés a declaragdo do vencedor no sistema, o licitante que desejar recorrer das decisGes da
Pregoeira podera fazé-lo no prazo de até 30 (trinta) minutos, mediante o registro da sintese de
suas razdes, sendo-lhe facultado juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis. Os interessados
ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comecardo a
correr do término do prazo do recorrente.

A falta de manifestacéo indicada no item 20.2 importara a precluséo do direito de recurso.

N&o sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando ndo
justificada a intencdo de interpor o recurso pelo licitante.

Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como impugnacdo do Edital, deverdo ser dirigidos a
Pregoeira e protocolados junto ao BANDES, localizado a av. Princesa Isabel, 54 — 9° andar — Centro
— Vitéria - ES, CEP: 29.010-906, em dias Uteis, no horério das 9 as 18 horas, o qual devera receber,
examinar e submeté-lo a autoridade competente que decidira sobre a sua pertinéncia.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

A empresa licitante deverd observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas no edital,
sujeitando-se as penalidades constantes no art. 28 do Decreto Estadual n° 1.527-R/2005,
aplicando-se subsidiariamente o art. 7° da Lei 10.520/2002 e os artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, conforme o disposto:

21.1.1 Adverténcia;

21.1.2 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo
total ou parcial do objeto contratado ou descumprimento das demais clausulas contratuais;

21.1.3 Na forma do art. 28 do Decreto n° 1.527-R, impedimento de licitar e de contratar com o
Estado do Espirito Santo, bem como descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até (05)
cinco anos.

A aplicacdo das penalidades ocorrera apés defesa prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da intimacao do ato.
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21.3. As sanc¢les estabelecidas nos itens 21.1.1 e 21.1.3 poder&o ser aplicadas juntamente com a do
item 21.1.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

21.5 Da sancédo aplicada cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a autoridade
superior aquela que aplicou a sanc¢éo, ficando sobrestada até o julgamento do pleito, nos termos do
artigo 109, da Lei 8.666/93.

22. CONDUTA ETICA DO LICITANTE E DO BANDES

22.1. O LICITANTE e o BANDES comprometem-se a manter a integridade nas relagc6es publico-privadas,
agindo de boa-fé e de acordo com os principios da moralidade administrativa e da impessoalidade,
além de pautar sua conduta por preceitos éticos e, em especial, por sua responsabilidade
socioambiental, conforme estabelecido na Clausula Décima da Minuta de Contrato.

23. DISPOSICOES FINAIS

23.1. O presente pregdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Administracdo do
BANDES revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacédo mediante ato
escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para o0 conhecimento dos participantes.

23.2. O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados no pregdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard imediata desclassificacdo do licitante que o tiver apresentado,
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

23.3. ApOs apresentagdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Pregoeira.

23.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expedientes no BANDES.

23.5. E facultado a Pregoeira, ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informacg&o que deveria constar no ato da sesséo eletronica.

23.6. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deveréo fazé-lo no prazo
determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificagcéo/inabilitac&o.

23.7. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao.

23.8. A participacgéo do licitante nesta licitagdo implica a aceitagcdo de todos os termos deste Edital.
23.9. O Edital encontra-se disponivel no site www.licitacoes-e.com.br, ou no BANDES, podendo ser

retirado na GERHA, localizada a av. Princesa Isabel, 54, 9° andar - Centro — Vitéria/ES, CEP:
29010-906, em dias uteis, no horéario das 12 as 18 horas.

23.10. Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a dividas devera ser dirigido a Pregoeira através do
site pregao@bandes.com.br, ou protocolado junto a GERHA, na av. Princesa Isabel, 54, 9° andar -
Centro — Vitéria/ES, telefone (27)-3331-4466, em dias Uteis, no horario das 12 as 18 horas, dentro
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dos prazos estipulados por este Edital.

23.11. Os casos omissos serdo decididos pela Pregoeira em conformidade com as disposi¢cdes constantes
do Decreto e Leis citados no item 1.3 deste Edital.

23.12. A empresa vencedora devera cumprir o disposto no Decreto N° 2460-R, de 05/02/2010, publicado
no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo em 08 de fevereiro de 2010.

23.13. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera o
local da realizagdo do certame, considerado aquele a que esta vinculado a Pregoeira.

23.14. S&o partes integrantes deste edital:

a) Anexo | - (Termo de Referéncia);
b) Anexo Il - (Exigéncias Para Habilitag&o);
c) Anexo lll - (Modelo de Proposta de Precos);
d) Anexo IV - (Modelo de Declaracdo de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitacéo);
e) AnexoV - (Modelo de Declaracdo de Cumprimento as Normas de Trabalho do Menor);
f)  Anexo VI — (Minutas dos Contratos).
Vitéria (ES), 30 de maio de 2017.

Angela Santos da Fonseca
Pregoeira
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ANEXO |

PREGAO ELETRONICO N° 2017/015
PROCESSO N°. AD — 64/2017

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para guarda de documentos em caixa box (armazenamento
fisico) do BANDES pelo periodo de 60 meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.0s contratos do BANDES séo regidos pela Lei 8.666/93 e devido ao limite maximo de vigéncia dos
contratos, 60 meses, serd necessario realizar um novo pregdo para contratacdo de empresa
especializada em guarda de documentos.

2.2.0 periodo de vigéncia de 60 meses se faz necessario devido ao elevado custo para se transportar o
estoque inicial de caixas todos os anos em caso de nova contratacdo. Além de maior risco de
danos ou até mesmo a perda das caixas.

3. LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

3.1.Tendo em vista que os servigos precisam garantir disponibilidade dos documentos, sempre que
solicitados pelo BANDES, fica estabelecido que a Contratada devera executd-los na regido da
Grande Vitéria (municipios de Vitoria, Vila Velha, Serra, Cariacica ou Viana).

3.2.0 local e instalagbes da Contratada nos quais serdo prestados os servigos deverédo dispor de:

3.2.1.Ambientes adequadamente planejados e tecnicamente adaptados a execucdo de todos os
servicos descritos neste escopo, garantindo a preservacdo dos documentos, sigilo de seus
conteudos e seguranga de sua guarda;

3.2.2.Ambiente com baixo indice de poeira e isentos de umidade, calor, luminosidade inadequada e
outros fatores prejudiciais aos originais e/ou cépias, imunes a alagamentos, conforme
resolugbes do Conselho nacional de Arquivos (CONARQ);

3.2.3.Segurancga patrimonial 24 horas, com sistema de monitoramento por cAmeras e gravacdo de
imagens;

3.2.4.Sensor de fumacga devidamente habilitado;

3.2.5.Equipamentos ao combate a incéndios conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros;

3.2.6.Alarme monitorado contra invasdo com 0s respectivos sensores de presencga.

3.2.7. As instalagBes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias pavimentadas, ndo
sujeitas a alagamentos ou inundacdes e distante de elementos que possam representar risco
para a seguranca ou preservacdo do documento;

3.2.8.A area que circunda o local de armazenamento dever4 ser devidamente protegida
(murada/cercada);

3.2.9.Deve possuir controle biolégico prevista em normas definidas por 6rgdo competente para o
controle de pragas;
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3.2.10. O ambiente deve ser vistoriado pelo Corpo de Bombeiros e possuir Certificado de
Aprovacéao expedido pela referida corporacao

4. DESCRICAO GERAL DOS SERVIGOS

4.1. GUARDA DE CAIXAS
4.1.1.Realizar o arquivamento (acondicionamento) das caixas conforme as condi¢des abaixo:

41.1.1. A Contratada devera acondicionar as caixas de processos da Contratante em caixa
tipo contéiner fornecidas pela contratada;

41.1.2. As caixas contéiner deverdo ser arquivadas em estantes de ago, compativeis com a
seguranca do material arquivado e que possibilite facil visualizacdo dos espacos.

4.1.2.Realizar o recolhimento de caixas conforme as condi¢des abaixo:

4.1.2.1. Quando solicitada a coleta ou entrega de caixas no BANDES, devera ser realizado
nos seguinte endereco: Av. Princesa Isabel, 54, Centro, Vitoria, ES;

4.1.2.2. Coleta de todas as caixas, sempre que a contratante solicitar, no prazo maximo de
até 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitagcdo por escrito (fax, e-mail, telefone) pelo
responsavel designado pela Contratante;

41.2.3. O recolhimento se dara no periodo das 9 as 18h;

41.2.4, O funcionério da Contratada devera conferir e assinar a relagdo que acompanha os
lotes de caixas, apondo data, hora e carimbo da empresa;

41.2.5. A contratada deverd acondicionar as caixas de processos em caixa tipo contéiner
(de propriedade da contratada) e transportar os documentos para suas dependéncias
obedecendo as normas de seguranca;

4.1.2.6. O mesmo procedimento se aplica aos documentos que foram
desarquivados/emprestados e que forem devolvidos a Contratada para o
rearquivamento.

4.1.3.Realizar o cadastramento (indexacé&o) das caixas conforme as condi¢cbes abaixo:

4.1.3.1. A contratada devera cadastrar individualmente as caixas recolhidas em sistema
informatizado, de modo a permitir sua facil e rapida localizacgao;

4.1.3.2. A Contratante s6 reconhecera servicos prestados nas respectivas faturas, quando
as caixas estiverem sido recolhidas, indexadas e guardadas nas instalacdes da
Contratada;

4.1.3.3. A Contratada deverd disponibilizar on-line a base de dados atualizada, que
contenha informacdes sobre as caixas que efetivamente entraram no arquivo.

4.1.3.4. A Contratada devera fornecer no minimo 2 logins para acesso ao sistema on-line.

4.1.3.5. A Contratada devera fornecer acesso on-line a relatérios de custddia e de entradas
e saidas de caixas por periodo.

4.1.3.6. A Contratada devera fornecer acesso on-line ao relatério de movimentacdo de
caixas.

4.1.4.Realizar o desarquivamento de caixas conforme as condi¢bes abaixo:

41.4.1. Quando solicitada a coleta ou entrega de caixas no BANDES, devera ser realizado
nos seguinte endereco: Av. Princesa Isabel, 54, Centro, Vitoria, ES;
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4.1.4.2. Sempre que a Contratante necessitar durante o expediente administrativo (9 as
18h);

4.1.4.3. A solicitacdo de desarquivamento de documentos sera feita em formulario proprio,
elaborado pela Contratante e entregue a Contratada, contendo as informacfes
necessdrias a sua localizacdo, ou seja, informara os descritores referentes ao tipo de
documento solicitado, ou podera ser realizada via e-mail, fax ou diretamente via sistema
informatizado;

41.4.4. Toda solicitagdo de desarquivamento atendida devera ser entregue nas
dependéncias da Contratante;

4.1.45. O funcionério indicado pela Contratante devera conferir e receber as caixas
desarquivadas, assinando a respectiva guia e colocando o nimero de sua matricula ou
identidade, além da data e hora do recebimento;

4.1.4.6. A Contratada deverd transportar as caixas requisitadas em caixas tipo contéiner;

4.1.4.7. A Contratada devera realizar a entrega requisitada no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas da realizagédo da solicitacdo de desarquivamento.

4.2. ORGANIZACAO E CUSTODIA

4.2.1.0 local de armazenamento dos documentos devera atender no minimo as condi¢bes das
técnicas arquivisticas e demais condi¢gfes descritas neste documento.

4.2.2.As instalagBes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias pavimentadas, ndo
sujeitas a alagamentos ou inundacdes e distante de elementos que possam representar risco
para a segurancga ou preservacao do documento.

4.2.3.0 ambiente devera estar livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condicdo que
prejudique a integridade e conservacdo dos documentos armazenados.

4.2.4.0 local deve ser limpo, higiénico e organizado.

4.2.5.Manter pessoal capacitado para realizacdo do servigo de organizacdo e guarda, possuindo em
seu quadro empregado, sécio ou prestador de servigo, que seja profissional de nivel superior
em Arquivologia, ou Biblioteconomia (com especializacdo em arquivo), com reconhecimento
pelo Ministério da Educacao, que atuara como responsavel técnico da empresa contratada.

4.2.6.Deve possuir controle biolégico no minimo mensalmente, salvo menor periodicidade prevista
em normas definidas por 6rgdo competente para o controle de pragas.

4.2.7.As caixas box do BANDES possuem 0 seguinte padrdo: caixa box polionda amarela tamanho
oficio (Altura — 15,5 cm; Largura 25 cm; e Comprimento — 37 cm).

4.2.8.A Contratada devera fornecer as caixas container para acomodac¢éo das caixas box, a caixa
container devera comportar no minimo 3 caixas box.

4.2.9.Deverdo ser emitidos relatérios mensais contendo informacdes de cada caixa e seus
respectivos conteddos, conforme as movimentagdes do més que houverem ocorridas, ou seja,
solicitagfes e devolugbes dos documentos, que sera enviado ao BANDES.

5. ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO DE SERVICO

5.1.0 estoque atual de caixas do BANDES é de aproximadamente 15.300 caixas com previsao de
aumento mensal de 0,5% ao més.

5.2.0 quantitativo médio de viagens (ida e volta) por més é de 20 viagens/més, volume de até 30 caixas
por viagem.

5.3.Dessa forma, para o periodo contratual de 60 meses estimamos um total de caixas pagas de
aproximadamente 1.068.000 caixas e 1.200 viagens (ida e volta).
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5.4.A contratagdo dos servigcos prestados é do tipo “sob demanda”, sendo os pagamentos mensais
conforme o nimero de caixas que estao arquivadas por més e o nimero de viagens realizadas por
més.

6. PRAZO DE EXECUGAO E REAJUSTE

6.1.0 servigco devera ser executado no periodo de 60 (sessenta) meses, podendo ser reajustado pelo
IPCA a cada 12 meses.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1.0 BANDES pagara mensalmente a Contratada o total (soma) dos valores apurados nas alineas
abaixo, conforme segue:
7.1.1.0 valor unitario por caixa proposto pela Contratada na licitacdo, multiplicado pelo total de

caixas box armazenadas em suas instalacdes ao final de cada més; e

7.1.2.0 valor de transporte para retirada de caixas, por cada trajeto ida e volta;

7.2.A retirada compreende a entrega ao BANDES e devolugdo a Contratada de caixas box ou
contéiner.

7.3.N@o havera qualquer remuneracdo, seja a que titulo for, para que a Contratada retire o
estoque inicial ou as novas caixas geradas pelo BANDES durante a vigéncia do contrato. No
valor proposto pela empresa na licitacdo esse deslocamento ja deverd ter sido considerado.

7.4.As caixas retiradas pelo BANDES e nao devolvidas até o dia do faturamento mensal deixaréo
de ser computadas para efeito de faturamento.

7.5.A0 final do contrato a Contratada deverd entregar ao BANDES todas as caixas box que
estejam armazenadas em suas instalacfes. O local da entrega sera a sede do BANDES ou
outro local designado na Grande Vitéria. O transporte dessas caixas ndo serd remunerado, a
gualquer titulo.

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1.Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
atestando, qualificando e comprovando a aptiddo para o desempenho dos servicos relativos a
organizacgao, gestdo de documentos, onde constem detalhadamente os seguintes dados:
8.1.1.Nome e dados gerais da contratante;
8.1.2.Listagem dos servicos prestados ao contratante;
8.1.3.Periodo da prestacgao de servigos;
8.1.4.Parecer do contratante quanto a qualidade dos servigos prestados.

8.2.Apresentar declaracdo se comprometendo que caso venha a ser a empresa vencedora da licitacdo,
devera apresentar a comprovacao de possuir em seu quadro empregado, socio ou prestador de
servico, que seja profissional de nivel superior em Arquivologia, ou Biblioteconomia (com
especializacdo em arquivo), com reconhecimento pelo Ministério da Educac¢do, que atuard como
responséavel técnico da empresa contratada. (Comprovacgao a ser realizada através de contrato de
trabalho e/ou carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servicos ou contrato social da
empresa).

Av. Princesa Isabel, 54 - Centro - Vitéria-ES CEP 29010-906 - Tels.: 27 3331 4444/ 2122 4444 16
www.bandes.com.br



bandes

Bance do Desenvalvimente do Espirite Santa 5.0,

9.

10.

11.

12.

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1.A contratante designara funcionario para acompanhamento a fiscalizagdo da execuc¢ao do objeto do
contrato, que registrard, em relatério, todas as ocorréncias relacionadas com sua execucao,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

9.2.As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do funcionario serdo solicitadas a
autoridade competente do contratante, para adocdo das medidas convenientes, consoante
disposto no Art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/93.

9.3.0s esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo
guando implicarem em indagagcGes de carater técnico, hipétese em que serdo respondidos no
prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas.

OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA

10.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas.

10.2. Manter, durante toda a execucédo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagéo
exigidas na licitagéo;

10.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo;

10.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, durante a
execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

10.5. Executar os servigos nos locais onde se encontram instalados os equipamentos, exceto

gquando em funcdo do defeito apresentado, necessitem serem transportados para a oficina do
contratado e vice-versa, sendo que a despesa de deslocamento sera por conta da contratada.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢éo do contrato.

11.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o contrato.

11.3. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados.

11.4. Facilitar o acesso as dependéncias da Sede do BANDES, de todos os profissionais

envolvidos nos servicos desde que estejam devidamente identificados.

NIVEIS DE SERVICO REQUERIDOS (SLA’s)

12.1. A Contratada devera considerar os procedimentos de fiscalizagcdo e de gestdo da qualidade
do servico previsto. O nivel de servi¢co devera ser observado a cada més de prestacdo de servico.
Caso ndo atenda aos requisitos previstos, a Contratada sofrera redutores no pagamento devido
pelo BANDES, conforme Tabela de Grau de Infragdo abaixo:

GRAU CORRESPONDENCIA
01 RS 50,00
02 RS 100,00
Av. Princesa Isabel, 54 - Centro - Vitoria-ES CEP 29010-906 - Tels.: 27 3331 4444/ 2122 4444 17
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03 RS 150,00

12.2. Os redutores nos pagamentos a que se sujeita a Contratada terdo como referéncia a Tabela
de Grau de Infracao a seguir:

N° | Descrigdo Referéncia Grau

01 | Deixar de coletar as caixas no prazo de 48 horas ap0ds solicitagdo. Por dia de atraso |01

Deixar de entregar a caixa no prazo de 24 horas apods solicitacdo do

02 .
desarquivamento.

Por dia de atraso |02

03 | Deixar de cadastrar (indexar) a caixa enviada para arquivamento. Por ocorréncia 03

04 | Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo do fiscal do contrato | Por ocorréncia 03

. S ) . Por ocorréncia e
05 | Deixar de manter regularidade juridica, fiscal ou trabalhista. por més 03

12.3. A contratada ter4 como limites de ocorréncias para rescisdo contratual o total de 20 pontos,
cumulativamente, conforme a tabela abaixo:

PONTOS DA
GRAU INFRAGAO
01 03
02 05
03 07
13. CRITERIO DE SELECAO DA PROPOSTA
13.1. A selecdo da proposta mais vantajosa para o BANDES devera ser realizada observando-se

o critério de menor pre¢o unitario mensal para guarda de uma caixa box, respeitando-se o
valor méximo, conforme planilha a seguir:

- N . Valor Unitario
Item E ifi ni L.
te specificacéo Unidade MAXimo
1 Guarda de Caixa Caixa R$ 1,38
Av. Princesa Isabel, 54 - Centro - Vitoria-ES CEP 29010-906 - Tels.: 27 3331 4444/ 2122 4444 18
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13.2. O valor pago por viagem (ida e volta) sera o valor da Guarda da Caixa ofertado pela
contratada multiplicado por 30.

Elaborado por:

Rogério Marchiori Cabideli
Coordenador da Célula de Gestao e Servigos Administrativos

Aprovado por:

Daniela Cristina Queiroz Cavalieri
Gerente de Recursos Humanos e Servigos Administrativos
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1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

ANEXO I

PREGAO ELETRONICO N° 2017/015
PROCESSO N°. AD — 64/2017

EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Em até 24 (vinte e quatro) horas contadas da data e hora da solicitagdo da pregoeira no
sistema eletrénico, a cépia dos documentos comprobatérios de habilitagcdo e qualificacéo
constantes neste anexo deverdo ser encaminhados para o e-mail pregao@bandes.com.br ou
o fax (27) 3223-6307, com posterior encaminhamento do original ou coOpia autenticada ao
Pregoeira, para a sede do BANDES, na av. Princesa Isabel, 54 — Centro — Vitéria/ES, CEP: 29010-
906, observando o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data e hora da solicitacdo da
pregoeira no sistema eletrénico.

Para habilitarem-se no certame, os interessados deverdo estar cadastrados no sistema Licitacbes-e
e, caso venga a disputa, devera apresentar os seguintes documentos:

Habilitacdo Juridica:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em vigor), devidamente registrado no Orgéo
competente, acompanhado de documento comprobatério da eleicdo dos atuais administradores;

¢) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova de
designacdo da diretoria em exercicio.

Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) Balanco Patrimonial e Demonstra¢des Contabeis do Ultimo exercicio social, na forma da Lei, j&
exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade
competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no 6rgdo competente,
extraidos do livro didrio, comprovando a boa situagdo financeira da licitante, podendo ser
atualizado por indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
sua apresentacao, vedada a substituicdo por Balancetes e Balan¢os provisorios.

a. Para Sociedades Anbnimas e outras Companhias obrigadas & publicacdo de Balanco,
na forma da Lei 6.404/76, cépias da publica¢céo de:

i. balanco patrimonial;

ii. demonstragdo do resultado do exercicio;

iii. demonstracdo dos fluxos de caixa. A companhia fechada com patriménio
liquido, na data do balango, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais)
ndo seréa obrigada a apresentacéo da demonstragdo dos fluxos de caixa;

iv. demonstracdo das mutacdes do Patrimdnio Liquido ou a demonstracdo dos
lucros ou prejuizos acumulados;

V. notas explicativas do balanco.

b. Para outras empresas:
i. balanco patrimonial registrado no 6rgdo competente;

ii. demonstragdo do resultado do exercicio;
iii. Copia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente
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1.2.3.

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

registrado na Junta Comercial.

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstracées contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

Certidao(s) negativa(s) de faléncia ou concordata, expedida pelo(s) Cartério(s) de Distribui¢cao
da sede da licitante, expedida nos ultimos 30 (trinta) dias que antecederem a abertura da
licitacao;

A comprovacao da boa situacdo financeira serd baseada na obtencéo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) resultantes da aplicacdo das
férmulas abaixo, sendo considerada habilitada a empresa que apresentar resultado maior que 1
(um), em todos os indices aqui mencionados:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

SG = Ativo Total .
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

LC = _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices
referidos ACIMA, quando de suas habilitacdes, deverdo comprovar capital social minimo ou
patrimonio liqguido minimo, na forma dos 88 2 ° e 3°, do artigo 31, da Lei 8.666/93.

a. A comprovacao de capital social minimo ou patrimonio liquido minimo sera equivalente
a 10 % (dez por cento) do valor estimado para contratacdo, considerado o valor
estimado para o periodo de 12 meses, conforme determina a Lei 8666/93, admitida a
atualizacao para a data de apresentacao da proposta, através de indices oficiais.

Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo
para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

A comprovagdo dos indices referidos na alinea “d”, bem como do capital social minimo ou
patriménio liqguido minimo aludido na alinea “e”, deverdo se basear nas informagdes constantes
nos documentos listados na alinea “a” deste item, constituindo obrigacdo exclusiva do licitante a

apresentacdo dos calculos de forma objetiva, sob pena de inabilitacdo.

No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa de faléncia,
recuperacao judicial e recuperacdo extrajudicial, para fins de habilitacdo, devera apresentar
data de emissdo de, no maximo, 30 (trinta) dias anteriores a data fixada para a sessédo de
abertura da licitacao.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a)

b)

c)

Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da Fazenda;

Certificados de regularidade do FGTS (certificado de regularidade) demonstrando situacéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Certides de regularidade de situacdo para com as Fazendas Federal (Receita e Procuradoria),
Estadual, Municipal ou do Distrito Federal do domicilio/sede da licitante;
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d)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

1.2.4. Qualificacdo Técnica:

1.2.5.

1.2.6.

a)

b)

Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
atestando, qualificando e comprovando a aptiddo para o desempenho dos servicos relativos a
organizagédo, gestdo de documentos, onde constem detalhadamente os seguintes dados:
i. Nome e dados gerais da contratante;
ii. Listagem dos servicos prestados ao contratante;
iii. Periodo da prestacdo de servigos;
iv. Parecer do contratante quanto a qualidade dos servicos prestados.

Apresentar declaracdo se comprometendo que caso venha a ser a empresa vencedora da
licitagdo, deverd apresentar a comprovacdo de possuir em seu quadro empregado, s6cio ou
prestador de servico, que seja profissional de nivel superior em Arquivologia, ou
Biblioteconomia (com especializacdo em arquivo), com reconhecimento pelo Ministério da
Educacao, que atuard como responsavel técnico da empresa contratada. (Comprovacgéo a ser
realizada através de contrato de trabalho e/ou carteira de trabalho, contrato de prestacdo de
servicos ou contrato social da empresa).

Declaracgdes:

a)

b)

Declaracéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagéo, na forma do § 2° do
artigo 32 da Lei 8.666/93, conforme Anexo IV;

Declaracdo de que ndo possui em seu quadro empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo como aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo 7°, inciso
XXXIIl, da Constituicdo Federal e artigo 27, inciso V, da Lei 8.666/93, conforme Anexo V;

DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

Os licitantes que invocarem a condi¢céo de microempresas ou empresas de pequeno porte para fins
de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°. 123/2006 e
reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos:

1.2.6.1 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar
123/2006:

a)

b)

Comprovante de opcdo pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/aplicacoesSimples.app/C

onsultarOpcao.aspx;

Declaragcéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 4° do Artigo 3° da LC 123/06.
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1.2.6.2 — Empresas ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributagdo, regido pela Lei Complementar n°.

a)

b)

<)

d)
e)

123/2006:

Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE comprovando ter receita
bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Artigo 3° da LC 123/06;

Coépia da Declaracao de Informacdo Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e respectivo
recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

Comprovante de inscri¢do e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
Cépia do contrato social e suas alteragdes; e

Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da LC 123/06.

Paragrafo Primeiro. Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados
apoés a convocagdo para assinar o contrato.

Paragrafo Segundo. O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e
ndo apresentar os documentos comprobatérios respectivos ficara impedido de licitar e de contratar com o
Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das
multas fixadas neste edital e das demais cominages legais, incluindo a san¢&o penal prevista no artigo 93
da Lei Federal n°. 8.666/93, quando for o caso.

1.2.7

1.2.8

1.2.9

1.2.10

1.2.11

1.2.12

Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada, publicagdo em érgédo da imprensa oficial ou ainda em cépia simples,
a ser autenticada pela Pregoeira, mediante conferéncia com os originais. As copias deverdo ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar das licitantes, a qualquer tempo, no curso da licitacéo,
guaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.

A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara inabilitagdo da licitante, sendo
vedada, a concessao de prazo para complementacédo da documentacao exigida.

Os documentos de habilitacdo deverdo estar em nome da licitante, com o nimero do CNPJ e
respectivo endereco referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Nao se aceitara, portanto,
gue alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial.

Os documentos exigidos ndo poderdo, em hipétese alguma, ser substituidos por protocolos que
configurem seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado.

A aceitacdo de documentos obtidos via “internet” ficara condicionada a confirmagao dos mesmos.

Observacdo: Os documentos relacionados nos subitens 1.2.1 e 1.2.3, poderdao ser substituidos
mediante apresentacdo de Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido por o6rgédo da
Administracéo Publica de qualquer esfera (municipal, estadual ou federal) e que apresentem todas
as certiddes exigidas e vélidas na data do pregéo.
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N°. 2017/015
PROCESSO N°. AD — 64/2017

Modelo de Proposta de Precos

LICITANTE: CNPJ:

IE:

ENDERECO:

TELEFONE: () FAX: () EMAIL:

MUNICIPIO SEDE PARA FINS DE DESLOCAMENTO:

REPRESENTANTE LEGAL:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
PROFISSAOQ: FUNGCAO NA SOCIEDADE:
RG: CPF:
LOTE
Planilha de Custos - Contrato 60 meses
. ~ . Qte. .
Item Especificacdo Unidade Estimada Valor Unit. Valor Total

1 Guarda de Caixa Caixa 1.068.000

30 x valor
Trecho o
2 | Teghede | e | a0 | iiéoce
volta 9 ;
caixa
Valor Total do Contrato
Vitéria, de de 2017.

e Declaro que no prego proposto estdo incluidas todas as despesas com salarios, encargos fiscais,
comerciais, sociais e trabalhistas, materiais, equipamentos, seguros, fretes, transporte, tributos
diretos e indiretos e outras despesas pertinentes ao objeto do presente edital.

e Declaro que atendo plenamente todos os requisitos exigidos no Anexo | e Il do presente edital.

e Declaro que tomei conhecimento de todas as informacdes e das condicBes locais para o
cumprimento das obrigacdes, objeto da licitacdo e que concordo com as condi¢cdes estabelecidas
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neste instrumento convocatério. (quando ndo possuir declaracdo de visita técnica emitida pelo
BANDES de visita técnica).

(Representante Legal do LICITANTE)
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 2017/015
PROCESSO N°. AD —64/2017

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ — MF N° , sediada

(Endereco Completo)

declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de ldentidade do Declarante)

OBS.: Esta declaracéo devera ser emitida em papel timbrado da empresa licitante e carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N°. 2017/015
PROCESSO N°. AD — 64/2017

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ — MF No. , sediada

(Endereco Completo)

Declaro que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, (salvo /
nem) na condi¢céo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: 1) Esta declaracéo devera ser emitida em papel timbrado da empresa licitante e carimbada com o nimero do CNPJ.
2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condicéo.
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N° 2017/015
PROCESSO N°. AD — 64/2017

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS, QUE ENTRE SI
FAZEM, BANCO DE DESENVOLVIMENTO DO
ESPIRITO SANTO - BANDES E
................................................. , NA FORMA ABAIXO:

Partes:

l. BANCO DE DESENVOLVIMENTO DO ESPIRITO SANTO — BANDES, com sede na Av.
Princesa Isabel, 54, Ed. Caparad, Vitoria, ES, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 28.145.829/0001-00,
neste ato representado por seu representante legal, doravante denominado CONTRATANTE ou
BANDES, e

P pessoa juridica de direito privado, com sede na .........ccccceeennes
inscrita no CNPJ sob n° .................. doravante nomeada CONTRATADA.

Por seus representantes resolvem celebrar o presente contrato de prestacdo de servicos técnicos
especializados, que se regera pelas clausulas e condi¢gbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO - Constitui objeto do presente contrato a prestacio de servicos
de guarda de documentos, a serem executados em conformidade com a descricdo detalhada e
especificacdes constantes no ANEXO UNICO deste contrato, no Edital de Pregio Eletrénico n°
2017/015 e na proposta da CONTRATADA, que integra o presente instrumento para todos os efeitos.

CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAO - Fica estabelecido o regime de execucio
indireta, sob forma de empreitada por prego global, nos termos do art. 10, Il, “a” da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PRAZO - O prazo de vigéncia do contrato é de 60 (sessenta) meses,
contados da sua assinatura, ndo podendo ser prorrogado.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR - Pela execugcdo dos servicos o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, mensalmente, o valor de R$ ............... P ), por cada caixa armazenada,
somado ao valorde RS ........... (coreinee ) pelo transporte de retirada e devolu¢do de documentos, estando
no preco compreendido todas as despesas com a realizagdo dos servicos, inclusive impostos, custos
de transporte, estadia dos responsaveis pela execucdo dos servicos e todas as demais despesas
necessarias a plena execucéo do objeto.

Paragrafo Unico: Estima-se para o periodo contratual o valor total de R$ .............c.cceeee....

Av. Princesa Isabel, 54 - Centro - Vitéria-ES CEP 29010-906 - Tels.: 27 3331 4444/ 2122 4444 28
www.bandes.com.br



bandes

Bance do Desenvalvimente do Espirite Santa 5.0,

CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE - N&o havera, sob hipotese alguma, reajuste de precos antes
de decorridos no minimo 12 (doze) meses. ApOs esse prazo, 0 contrato podera ser reajustado
aplicando-se, nesse caso, como indice de reajuste o IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, verificada sempre a periodicidade minima anual.

CLAUSULA SEXTA: DA FORMA DE PAGAMENTO - O pagamento pelos servicos sera efetuado no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a entrega da nota fiscal, devendo constar em tal documento
0 nome do banco e nimero da agéncia e da conta corrente para depdsito bancéario, e desde que
constatada pelo CONTRATANTE a efetiva prestacdo dos servicos nela discriminados, através da
fiscalizacdo estabelecida na clausula sétima, bem como aceitos os valores apresentados.

Paragrafo Primeiro: A conferéncia da Nota Fiscal sera efetuada pelo setor responsavel pelo
acompanhamento do contrato, confirmando que os servigos foram prestados na forma contratada.

Paragrafo Segundo: O documento de cobranca rejeitado por erros ou incorreces sera devolvido a
CONTRATADA para corregoes.

Paragrafo Terceiro: Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorrecdes, 0
prazo de 10 (dez) dias Uteis passara a ser contado da data de sua reapresentacao.

Paragrafo Quarto: Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem
gue isso gere direito ao pleito de atualizacéo.

Paragrafo Quinto: Fica assegurado ao CONTRATANTE o direito de deduzir de pagamentos devido a

CONTRATADA, independente da aplicacdo de multa, importancias decorrentes de:

l. Débhitos a que tiver dado causa;

Il. Despesas relativas a correcdo de eventuais falhas;

lll.  Deducdo relativa a insumos de sua responsabilidade n&o fornecidos;

IV. Utilizacdo de equipamentos do CONTRATANTE cujo fornecimento seja obrigacdo da
CONTRATADA.

Paragrafo Sexto: Se devido, serdo procedidos nos pagamentos a serem efetuados as retencbes de
impostos nas hipoteses previstas na lei. Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES, devera
apresentar junto com cada NF/Fatura, a cépia do Termo de Opcéao.

Paragrafo Sétimo: Nao haverd, sob hip6tese alguma, pagamento antecipado.

Paragrafo Oitavo: A CONTRATADA devera considerar os procedimentos de fiscalizagdo e de gestédo
da qualidade do servigo previsto. O nivel de servigco devera ser observado a cada més de prestagdo de
servico. Caso nao atenda aos requisitos previstos, a CONTRATADA sofrera redutores no pagamento
devido pelo BANDES, conforme Tabela de Grau de Infra¢&@o abaixo:

GRAU | CORRESPONDENCIA
01 R$ 50,00
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02 R$ 100,00
03 R$ 150,00
N°|Descricéo Referéncia Grau
01 Deixar de coletar as caixas no prazo de 48 horas apos|Por dia de 01
solicitag&o. atraso
02 Deixar de entregar a caixa no prazo de 24 horas ap6s solicitacdo |Por dia de 02
do desarquivamento. atraso

03 | Deixar de cadastrar (indexar) a caixa enviada para arquivamento. |Por ocorréncia |03

Deixar de cumprir determinacdo formal ou instrugdo do fiscal do

04 contrato

Por ocorréncia |03

Por ocorréncia

e por més 03

05 | Deixar de manter regularidade juridica, fiscal ou trabalhista.

Pardgrafo Nono: A CONTRATADA terd como limites de ocorréncias para rescisdo contratual o total
de 20 pontos, cumulativamente, conforme a tabela abaixo:

PONTOS
GRAU DA
INFRACAO
01 03
02 05
03 07

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA — Além das demais condigbes
inseridas neste instrumento, constituem obrigacdes da CONTRATADA, as seguintes:

Executar os servigos de acordo com o previsto neste contrato, na sua proposta comercial e com
o que for solicitado pelo CONTRATANTE;

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa afetar o desenvolvimento e/ou a
execuc¢ao dos servigos, respondendo integralmente por sua omissao;

Executar os servicos dentro dos padrdes e qualidade definidos pelo CONTRATANTE,
comprometendo-se a realiza-los no prazo ajustado para sua realizacao;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
CONTRATANTE, quanto ao objeto deste contrato;

Manter, durante a vigéncia da prestacdo dos servicos, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, em
consonancia com o art. 55, inciso XllI, da Lei n° 8.666/93;
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VI.  Nao subcontratar, no todo ou em parte, 0s servi¢os ora contratados;

VIl. Complementar ou refazer, sem qualquer 6nus para o0 CONTRATANTE, os servigcos
considerados incompletos ou os que tenham sido pelo mesmo rejeitados, em face do nao
atendimento as suas necessidades de qualidade, precisao e objetivos;

VIIl. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais
e securitarias da equipe técnica alocada, bem como com o pagamento dos tributos que incidam
ou venham a incidir sobre a prestacdo dos servicos, apresentando ao CONTRATANTE os
respectivos comprovantes de pagamento, sempre que este 0 exigir e nos prazos por ele
estipulados;

IX.  Utilizar, na execucao do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos seguintes
requisitos:

a. Pertencer ao quadro funcional da licitante vencedora;

b. Adotar postura, atitudes e comportamento condizentes com o decoro da profissdo, inclusive
tratando com urbanidade os empregados do BANDES.

X. Responsabilizar-se, integralmente, por qualquer dano causado por negligéncia, imprudéncia ou
impericia de seus empregados;

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE - O CONTRATANTE, durante a
vigéncia deste contrato, se obriga a:

l. Acompanhar a execucdo do servico contratado, disponibilizando um representante do seu
guadro de pessoal para fiscaliza-lo;

Il. Notificar, imediatamente, a CONTRATADA sobre as faltas e defeitos observados na execug¢éo
do contrato;

lll.  Alocar os recursos necessarios a contratacdo dos servicos, conferir a fatura e efetuar os
pagamentos correspondentes;

IV. Efetuar o pagamento nas condi¢fes e pre¢os pactuados;

V. Facilitar o acesso as dependéncias da Sede do BANDES, de todos os profissionais envolvidos nos
servicos desde que estejam devidamente identificados.

VI.  Fornecer ao CONTRATADO, quando solicitado, cépia do Cadigo de Etica do BANDES.

CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES APLICAVEIS - Pela inexecucdo total ou parcial deste
contrato, erro ou demora na sua execug¢ao, ou ainda, pelo descumprimento de qualquer obrigacdo nele
assumida, a CONTRATADA sera notificada pelo CONTRATANTE, sendo-lhe garantida prévia defesa.
Caso as razdes por ela apresentadas sejam consideradas improcedentes, 0 CONTRATANTE podera
aplicar-lhe as seguintes sancoes:

l. Adverténcia;

Il. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total ou
parcial do objeto contratado ou descumprimento das demais clausulas contratuais;
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lll.  Na forma do art. 28 do Decreto n® 1.527-R, impedimento de licitar e de contratar com o Estado
do Espirito Santo, bem como descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até (05) cinco anos.

Paragrafo Primeiro: As sancfes administrativas somente seréo aplicadas pelo CONTRATANTE apds
a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para defesa prévia.

Paragrafo Segundo: As multas previstas no inciso Il desta clausula serdo descontadas, de imediato,
dos pagamentos devidos ou cobradas judicialmente, se for o caso.

Paragrafo Terceiro: As sangdes previstas nos incisos | e lll desta clausula poderao ser aplicadas
conjuntamente com a do inciso I, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Quarto: A notificagcdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie de sangéo
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

Pardgrafo Quinto: Da sancdo aplicada caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uuteis da
notificagdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sancéo, ficando sobrestada até o julgamento do
pleito, nos termos do artigo 109, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA: DA RESCISAO — O presente ajuste podera ser rescindido de pleno direito, na
ocorréncia de inexecucdao total ou parcial do contrato, especialmente nas hipGteses previstas no art.
78, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: CONDUTA ETICA DO CONTRATADO E DO BANDES - A
CONTRATADA e o BANDES comprometem-se a manter a integridade nas relacdes publico-privadas,
agindo de boa-fé e de acordo com os principios do interesse publico, da integridade, da imparcialidade,
da transparéncia, da honestidade, da responsabilidade, do respeito, da competéncia e eficiéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA POLITICA DE SEGURANCA DAS INFORMACOES - A
CONTRATADA se responsabiliza pela orientacdo de seus empregados quanto ao cumprimento das
Politicas de Seguranca da Informacdo do CONTRATANTE, sendo co-responsavel pela utilizacdo de
senhas e manipulacdo de informacdes do CONTRATANTE por parte de seus empregados
disponibilizados para atuagéo na prestacéo de servi¢os, na forma de termo de responsabilidade por
eles firmados, estendendo-se ao &mbito do judiciario, inclusive no que tange a obrigacdo de indenizar.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO SIGILO — A CONTRATADA se obriga a manter sigilo sobre
todas as informagfes a que tiver acesso em razdo das atividades executados no ambito deste
contrato, especialmente quanto ao sigilo bancario regulado na Lei Complementar n° 105, de
01.01.2001, obrigando-se a indenizar o CONTRATANTE e a seus clientes por eventuais prejuizos que
venham a sofrer por culpa da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS DISPOSICOES APLICAVEIS — Aplica-se ao presente contrato
as disposicdes abaixo e, no que couber, as da Lei n® 8.666/93.
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as relacdes entre 0o CONTRATANTE e a CONTRATADA serdo sempre por escrito, ressalvados
os entendimentos verbais, determinados pela urgéncia das medidas que deverdo, todavia, ser
confirmados por escrito dentro de 05 (cinco) dias Uteis;

nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das responsabilidades do contrato, nem
implicara em aprovacdo definitiva do fornecimento realizado salvo disposicado em contrario,
estabelecida no contrato;

nao valera como precedente ou novacgdo ou, ainda como renudncia aos direitos que a legislacéo e
o contrato asseguram ao CONTRATANTE, a toleréncia de sua parte quanto eventuais infracdes
da CONTRATADA as condic8es estabelecidas no contrato;

fica expressa e irrevogavelmente estabelecido que a abstencdo do exercicio, por parte de um
dos contratantes, de quaisquer direitos ou faculdades que lhe assistam em decorréncia do
contrato ou a concordancia com o atraso no cumprimento das obriga¢g@es da parte inadimplente,
ndo atingir4 aqueles direitos ou faculdade que poderdo ser exercidos na forma estabelecida no
contrato, até a data em que estiverem cumpridas todas as obrigagdes mutuas.

Para todos os fins de direito, a licitante vencedora é empregadora autbnoma, nao existindo entre
seus empregados e o0 CONTRATANTE vinculo de qualquer natureza, correndo por conta e
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA todas as obrigagbes trabalhistas e
previdenciarias, FGTS, seguros e pagamento de tributos que incidam ou venham a incidir sobre
a prestagdo dos servigcos ora mencionados nesse contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA AUTORIZACAO DA CONTRATACAO - A presente contratacao
é resultado do Pregdo Eletrdnico n°® 2017/015 - Processo Administrativo n°® 064/2017, foi autorizada
pela Diretoria do CONTRATANTE em reunido realizada em 30.06.2017.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS FINANCEIROS — Os recursos financeiros para
cobertura das despesas decorrentes deste contrato sdo proprios do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO - Fica eleito o foro de Vitéria-ES, para dirimir quaisquer
guestbes oriundas do presente instrumento.

E, por estarem justos e acordados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual forma e
teor, na presenca das testemunhas infrafirmadas.

Vitéria-ES, ....de ..ccooovvvvennnnnn.n. de 2017.

BANCO DE DESENVOLVIMENTO DO ESPIRITO SANTO S/A - BANDES

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome : Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO UNICO

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para guarda de documentos em caixa box (armazenamento
fisico) do BANDES pelo periodo de 60 meses.

2. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1.Tendo em vista que 0s servigcos precisam garantir disponibilidade dos documentos, sempre que
solicitados pelo BANDES, fica estabelecido que a Contratada devera executa-los na regido da Grande
Vitéria (municipios de Vitoria, Vila Velha, Serra, Cariacica ou Viana);

2.2.0 local e instalacdes da Contratada nos quais serdo prestados os servi¢cos deverao dispor de:

2.2.1. Ambientes adequadamente planejados e tecnicamente adaptados a execuc¢éo de todos 0s servicos
descritos neste escopo, garantindo a preservacdo dos documentos, sigilo de seus conteudos e
seguranca de sua guarda;

2.2.2. Ambiente com baixo indice de poeira e isentos de umidade, calor, luminosidade inadequada e
outros fatores prejudiciais aos originais e/ou copias, imunes a alagamentos, conforme resolucdes
do Conselho nacional de Arquivos (CONARQ);

2.2.3. Seguran¢a patrimonial 24 horas, com sistema de monitoramento por cAmeras e gravacdo de
imagens;

2.2.4. Sensor de fumaca devidamente habilitado;

2.2.5. Equipamentos ao combate a incéndios conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros;

2.2.6. Alarme monitorado contra invasdo com 0s respectivos sensores de presenca.

2.2.7. Asinstalacdes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias pavimentadas, ndo sujeitas a
alagamentos ou inundagbes e distante de elementos que possam representar risco para a
seguranca ou preservacdo do documento;

2.28. A é&rea que circunda o local de armazenamento devera ser devidamente protegida
(murada/cercada);

2.2.9. Deve possuir controle biologico no minimo mensalmente, salvo menor periodicidade prevista em
normas definidas por 6rgdo competente para o controle de pragas;

2.2.10. O ambiente deve ser vistoriado pelo Corpo de Bombeiros e possuir Certificado de Aprovagéo
expedido pela referida corporagéo

3. DESCRICAO GERAL DOS SERVIGOS

3.1. GUARDA DE CAIXAS
3.1.1. Realizar o arquivamento (acondicionamento) das caixas conforme as condi¢Bes abaixo:

3.1.1.1. A Contratada devera acondicionar as caixas de processos da Contratante em caixa tipo contéiner
fornecidas pela contratada;

3.1.1.2. As caixas contéiner deveréo ser arquivadas em estantes de aco, compativeis com a seguranca do
material arquivado e que possibilite facil visualizagdo dos espacos.

3.1.2. Realizar o recolhimento de caixas conforme as condi¢6es abaixo:
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3.1.2.1.

3.1.2.2.

3.1.2.3.

3.1.2.4.

3.1.2.5.

3.1.2.6.

Quando solicitada a coleta ou entrega de caixas no BANDES, devera ser realizado nos seguinte
endereco: Av. Princesa Isabel, 54, Centro, Vitoria, ES;

Coleta de todas as caixas, sempre que a contratante solicitar, no prazo maximo de até 48 (quarenta
e oito) horas apds a solicitacdo por escrito (fax, e-malil, telefone) pelo responsavel designado pela
Contratante;

O recolhimento se dara no periodo das 9 as 18h;

O funcionério da Contratada devera conferir e assinar a relacdo que acompanha os lotes de caixas,
apondo data, hora e carimbo da empresa;

A contratada devera acondicionar as caixas de processos em caixa tipo contéiner (de propriedade
da contratada) e transportar os documentos para suas dependéncias obedecendo as normas de
segurancga;

O mesmo procedimento se aplica aos documentos que foram desarquivados/emprestados e que
forem devolvidos a Contratada para o rearquivamento.

3.1.3. Realizar o cadastramento (indexac¢éo) das caixas conforme as condi¢des abaixo:

3.1.3.1.

3.1.3.2.

3.1.3.3.

3.1.3.4.
3.1.35.

3.1.3.6.

A contratada devera cadastrar individualmente as caixas recolhidas em sistema informatizado, de
modo a permitir sua facil e rapida localizacéo;

A Contratante s@ reconhecera servigos prestados nas respectivas faturas, quando as caixas
estiverem sido recolhidas, indexadas e guardadas nas instalacdes da Contratada;

A Contratada devera disponibilizar on-line a base de dados atualizada, que contenha informacgdes
sobre as caixas que efetivamente entraram no arquivo.

A Contratada devera fornecer no minimo 2 logins para acesso ao sistema on-line.

A Contratada devera fornecer acesso on-line & relatorios de custddia e de entradas e saidas de
caixas por periodo.

A Contratada deverd fornecer acesso on-line ao relatdrio de movimentacao de caixas.

3.1.4. Realizar o desarquivamento de caixas conforme as condi¢c6es abaixo:

3.1.4.1.

3.1.4.2.
3.1.4.8.

3.1.4.4.

3.1.4.5.

3.1.4.6.
3.1.4.7.

Quando solicitada a coleta ou entrega de caixas no BANDES, devera ser realizado nos seguinte
endereco: Av. Princesa Isabel, 54, Centro, Vitoria, ES;

Sempre que a Contratante necessitar durante o expediente administrativo (9 as 18h);

A solicitacao de desarquivamento de documentos sera feita em formulario proprio, elaborado pela
Contratante e entregue a Contratada, contendo as informagfes necessarias a sua localizagao, ou
seja, informard os descritores referentes ao tipo de documento solicitado, ou podera ser realizada
via e-mail, fax ou diretamente via sistema informatizado;

Toda solicitacdo de desarquivamento atendida devera ser entregue nas dependéncias da
Contratante;

O funcionério indicado pela Contratante deverd conferir e receber as caixas desarquivadas,
assinando a respectiva guia e colocando o nimero de sua matricula ou identidade, além da data e
hora do recebimento;

A Contratada deverd transportar as caixas requisitadas em caixas tipo contéiner;

A Contratada devera realizar a entrega requisitada no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
da realizag&o da solicitacdo de desarquivamento.

3.2. ORGANIZACAO E CUSTODIA

3.2.1. O local de armazenamento dos documentos devera atender no minimo as condi¢Ges das técnicas

arquivisticas e demais condicdes descritas neste documento.
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3.2.2. Asinstala¢Bes para os arquivos dever&o ser em local servido por vias pavimentadas, néo sujeitas a
alagamentos ou inundacbes e distante de elementos que possam representar risco para a
seguranca ou preservacao do documento.

3.2.3. O ambiente devera estar livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condicdo que prejudique a
integridade e conservacéo dos documentos armazenados.

3.2.4. O local deve ser limpo, higiénico e organizado.

3.2.5. Manter pessoal capacitado para realizacdo do servi¢co de organizag¢do e guarda, possuindo em seu
quadro empregado, sOcio ou prestador de servico, que seja profissional de nivel superior em
Arquivologia, ou Biblioteconomia (com especializacdo em arquivo), com reconhecimento pelo
Ministério da Educagéo, que atuara como responsavel técnico da empresa contratada.

3.2.6. Deve possuir controle biologico prevista em normas definidas por 6rgdo competente para o controle
de pragas.

3.2.7. As caixas box do BANDES possuem o0 seguinte padrdo: caixa box polionda amarela tamanho oficio
(Altura — 15,5 cm; Largura 25 cm; e Comprimento — 37 cm).

3.2.8. A Contratada devera fornecer as caixas container para acomoda¢do das caixas box, a caixa
container devera comportar no minimo 3 caixas box.

3.2.9. Deverdo ser emitidos relatérios mensais contendo informac¢fes de cada caixa e seus respectivos
contetidos, conforme as movimentacdes do més que houverem ocorridas, ou seja, solicitacdes e
devolu¢des dos documentos, que sera enviado ao BANDES.

4. PRAZO DE EXECUCAO E REAJUSTE

4.1. 0 servigo devera ser executado no periodo de 60 (sessenta) meses, podendo ser reajustado pelo IPCA
a cada 12 meses.

5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1.0 BANDES pagara mensalmente a Contratada o total (soma) dos valores apurados nas alineas abaixo,
conforme segue:

5.1.1. O valor unitario por caixa proposto pela Contratada na licitagdo, multiplicado pelo total de caixas box

armazenadas em suas instala¢gdes ao final de cada més; e

5.1.2. O valor de transporte para retirada de caixas, por cada trajeto ida e volta;

5.2. A retirada compreende a entrega ao BANDES e devolugdo a Contratada de caixas box ou contéiner.

5.3.Nao havera qualquer remuneracéo, seja a que titulo for, para que a Contratada retire o estoque inicial
ou as novas caixas geradas pelo BANDES durante a vigéncia do contrato. No valor proposto pela
empresa na licitacao esse deslocamento ja devera ter sido considerado.

5.4.As caixas retiradas pelo BANDES e nado devolvidas até o dia do faturamento mensal deixardo de ser
computadas para efeito de faturamento.

5.5.A0 final do contrato a Contratada devera entregar ao BANDES todas as caixas box que estejam
armazenadas em suas instalacBes. O local da entrega sera a sede do BANDES ou outro local
designado na Grande Vitdria. O transporte dessas caixas ndo sera remunerado, a qualquer titulo.

6. QUALIFICACAO TECNICA

6.1. Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, atestando,
qualificando e comprovando a aptidéo para o desempenho dos servicos relativos a organizacdo, gestao
de documentos, onde constem detalhadamente os seguintes dados:

6.1.1. Nome e dados gerais da contratante;
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6.1.2. Listagem dos servicos prestados ao contratante;
6.1.3. Periodo da prestacao de servicos;
6.1.4. Parecer do contratante quanto a qualidade dos servicos prestados.

6.2. Apresentar declaracdo se comprometendo que caso venha a ser a empresa vencedora da licitacéo,
devera apresentar a comprovacdo de possuir em seu quadro empregado, s6cio ou prestador de
servico, que seja profissional de nivel superior em Arquivologia, ou Biblioteconomia (com
especializacdo em arquivo), com reconhecimento pelo Ministério da Educacdo, que atuara como
responsavel técnico da empresa contratada. (Comprovacao a ser realizada através de contrato de
trabalho e/ou carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servigos ou contrato social da empresa).

7. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

7.1. A contratante designara funcionario para acompanhamento a fiscalizagdo da execucé@o do objeto do
contrato, que registrara, em relatorio, todas as ocorréncias relacionadas com sua execugéo,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

7.2.As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do funcionario serdo solicitadas a
autoridade competente do contratante, para ado¢do das medidas convenientes, consoante disposto no
Art. 67, 88 1° e 2° da Lei n° 8.666/93.

7.3.0s esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo quando
implicarem em indagacdes de carater técnico, hipbtese em que serdo respondidos no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas.

8.2.Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢ces de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & administragcdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo;

8.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, durante a execuc¢do do
objeto deste Termo de Referéncia.

8.5. Executar os servicos nos locais onde se encontram instalados os equipamentos, exceto quando em
funcé@o do defeito apresentado, necessitem serem transportados para a oficina do contratado e vice-
versa, sendo que a despesa de deslocamento sera por conta da contratada.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato.

9.2. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢cos realizados em desacordo com o contrato.

9.3. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados.

9.4. Facilitar o acesso as dependéncias da Sede do BANDES, de todos os profissionais envolvidos nos
servicos desde que estejam devidamente identificados.
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10. NIVEIS DE SERVICO REQUERIDOS (SLA’s)

10.1.

A Contratada devera considerar os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do

servico previsto. O nivel de servico devera ser observado a cada més de prestacdo de servico. Caso
ndo atenda aos requisitos previstos, a Contratada sofrera redutores no pagamento devido pelo
BANDES, conforme Tabela de Grau de Infracdo abaixo:

GRAU | CORRESPONDENCIA
01 R$ 50,00

02 R$ 100,00

03 R$ 150,00

10.2. Os redutores nos pagamentos a que se sujeita a Contratada terdo como referéncia a Tabela de
Grau de Infragéo a seguir:

por més

N° | Descri¢do Referéncia Grau
01 | Deixar de coletar as caixas no prazo de 48 horas apds solicitagdo. Por dia de atraso |01
Deixar de entregar a caixa no prazo de 24 horas apds solicitagdo do .
02 . 8 P P ¢ Por dia de atraso |02
desarquivamento.
03 | Deixar de cadastrar (indexar) a caixa enviada para arquivamento. Por ocorréncia 03
04 | Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrucdo do fiscal do contrato | Por ocorréncia 03
. . S ) . Por ocorréncia e
05 | Deixar de manter regularidade juridica, fiscal ou trabalhista. 03

10.3. A contratada tera como limites de ocorréncias para rescisdo contratual o total de 20 pontos,
cumulativamente, conforme a tabela abaixo:

D
A | nrragho
01 03
02 05
03 07
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